
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



                                            ค ำน ำ 

คู่มือปฏิบัติงานฉบับนี้ มีรายละเอียดของกระบวนงานและการปฏิบัติงานเลขานุการคณะกรรมการติดตาม 

ตรวจสอบประเมินผลและนิเทศการศึกษา ของกลุ่มนิเทศติดตามและประเมินผลการจัดการศึกษา สังกัดส านักงานเขต

พ้ืนที่การศึกษามัธยมศึกษานครราชสีมา โดยมีบทบาท ภารกิจที่ส าคัญ คือ ปฏิบัติงานเลขานุการ คณะกรรมการติดตาม

ตรวจสอบ ประเมินผลและนิเทศการศึกษาของเขตพ้ืนที่การศึกษา 

           กลุ่มนิ เทศติดตามและประเมินผลการจัดการศึกษา  โดยศึกษานิ เทศก์ที่รับผิดชอบงานเลขานุการ 

คณะกรรมการติดตามตรวจสอบ ประเมินผลและนิเทศการศึกษา จึงได้จัดท าเอกสารคู่มือการปฏิบัติงานฉบับนี้ขึ้น 

เพ่ือให้การปฏิบัติงานเป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพมีการพัฒนาระบบการปฏิบัติงาน เพ่ือยกระดับคุณภาพ 

           ขอขอบคุณคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน ที่ด าเนินการจัดท าคู่มือปฏิบัติงาน ส านักงานเขตพ้ืนที่

การศึกษา เพ่ือเป็นแนวทางในการปฏิบัติงานของบุคลากรในส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาไว้ ณ โอกาสนี้ 

 

                                      กลุ่มงานเลขานุการ คณะกรรมการติดตาม ตรวจสอบและประเมินผลการจัดการศึกษา 

                                                         กลุ่มนิเทศ ติดตาม และประเมินผลการจัดการศึกษา 
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